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MAAKORRALDUSSPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1 Maakorraldusspetsialist on majandusosakonna kui Tiiri Vallavalitsuse (edaspidi ametiasutus)
struktuuriiiksuse koosseisu ja tippspetsialistide teenistusgruppi kuuluv ametnik.

1.2 Maakorraldusspetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem.

1.3 Maakorraldusspetsialisti vahetu juht on majandusosakonna juhataja.

1.4 Maakorraldusspetsialisti ametikoht on tihtajatu.

2. NOUDED AMETIKOHALE

2.1 Maakorraldusspetsialist peab vastama avaliku teenistuse seaduse ja ametiasutuse
pohimiirusega ametnikule kehtestatud nduetele ning suutma téita teenistusiilesandeid vastavalt
ametiasutuse pohimédrusega tippspetsialisti teenistusgrupile omase otsustuspadevuse, vastutuse ja
nouetekohasusega.

2.2 Maakorraldusspetsialist peab tundma oma teenistusiilesannetega seonduvaid seadusi ja nende
alusel antud digusakte, riigi ja Tiiri valla digusaktidega asjaajamist reguleerivaid digusakte, peab
oskama koostada Oigusakti eelndu ja haldusakti ning teadma ja jirgima haldusmenetlusele
kehtestatud reegleid.

3. MAAKORRALDUSSPETSIALISTI TEENISTUSULESANDED

3.1 Maakorraldusspetsialist:

1) teeb need maareformi seaduses, maa hindamise seaduses, maamaksuseaduses,
maakorraldusseaduses, kohanimeseaduses ning teistes asjakohastes seadustes ning nende seaduste
rakendamiseks antud digusaktides sdtestatud kohaliku omavalitsuse toimingud, mille tegemine on
antud ametiasutuse padevusse;

2) koostab ostueesdigusega erastatava maa piiride médramise ettepanekud,

3) koostab ehitise teenindamiseks vajaliku maa mairamise ettepanekud,

4) koostab Tiiri Vallavalitsuse ja Tiiri Vallavolikogu digusaktide eelndud, kui punktis 3.1 nimetatud
oigusaktides sétestatud iilesannete tditmine on vallavolikogu voi vallavalitsuse kui tditevorgani
padevuses;

5) korraldab korteriomandite seadmisega seotud kohaliku omavalitsuse menetlustoimingud ja
koostab vastavate digusaktide eelndud,;

6) viljastab digustatud isikutele kinnisasjade, maakasutuste ning nende omanike andmeid, koostab ja
allkirjastab vastavaid andmeid sisaldavad tdendid, aktid, diendid;

7) koostab oma vastutusvaldkonnaga seotud aruanded,

8) kontrollib ja parandab maamaksukohustusega maaomanike ja —kasutajate andmeid;

9) tellib Tiiri valla munitsipaalomandisse taotletavate voi munitsipaalomandis olevate maaiiksuste
katastrimdddistamise vOi korraldab katastriiiksuste moodustamise plaanimaterjali alusel ning
allkirjastab Tiiri valla esindajana vajalikud dokumendid;

10) lahendab Tiiri valla haldusterritooriumil asuvate maaiiksustega seotud maakorraldusalased
avaldused ja ndustab isikuid vastavates kiisimustes;

11) korraldab Tiiri valla haldusterritooriumil aadressiandmete nduetele vastavaks muutmise,
midrab aadressiandmete silisteemis (ADS) koha-aadressid maakorraldustoimingute kaigus
moodustatavatele maaiiksustele ning korraldab vajadusel vastava haldusmenetluse;

12) osaleb Tiiri valla ruumilises planeerimises, sealhulgas esitab vastavat planeeringuala
puudutava teabe planeeringu koostajale ning koordineerib Tiiri vallas planeeringumenetlusi kdigis
etappides;

13) korraldab Tiiri vallavalitsusele esitatud planeeringualaste avalduste lahendamist, ndustab
isikuid ja osakonna ametnikke maakasutus- ja planeeringualastes diguskiisimustes;
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14) koostab Tiiri vallas algatatavate planeeringute l4hteiilesanded, teeb ettepanekuid planeeringute
algatamiseks ja koostab planeeringute menetlemisega seonduvate haldusaktide eelndud ja
lepingute kavandid;

15) teeb ettepanekud planeeringute koostamise téoriihmade moodustamiseks ning koordineerib
nende tegevust;

16) kogub ja slistematiseerib ning esitab vastavalt vajadusele teistele ametiasutuse ametnikele Tiiri
valla haldusterritooriumi maa ja planeeringutega seonduvat informatsiooni;

17) teeb osakonna tegevusvaldkonda puudutavate kiisimuste lahendamisel koostodd osakonna
teiste ametnikega;

18) valmistab ette oma valdkonda puudutavad Tiiri Vallavolikogu ja Tiiri Vallavalitsuse
digusaktide eelndud ja muu dokumentatsiooni.

3.2 Maakorraldusspetsialist asendab varahaldusspetsialisti edasiliikkamatute teenistusiilesannete
tditmisel, kui tema avaliku voimu teostamise digus on ajutiselt peatatud voi ta on todiilesannetest
vabastatud jargmistel juhtudel:

1) pShi- ja lapsepuhkuse ajal;

2) taiskasvanute koolituse seaduse tdhenduses dppepuhkuse ajal;

3) ravikindlustuse seaduse tihenduses ajutise toovdimetuse ajal;

4) distsiplinaarmenetluse ajaks ajutiselt teenistusiilesannete tditmisest vabastamise ajal;

5) oppekogunemise ajal, samuti ajaks, kui reservvédelane mobilisatsiooni tdttu ei saa tdita oma
teenistusiilesandeid.

Kéesoleva punkti alapunktides 2-5 sdtestatud alustel asendamine on asendava ametniku
teenistuskohustuseks mitte rohkem kui 30 kalendripdeva aastas.

3.3 Maakorraldusspetsialist tiidab ametiasutuse t66 korraldamiseks antud teenistusalastes aktides
satestatud iilesandeid ning korruptsioonivastase seadusega sitestatud noudeid.

3.4 Lisaks punktides 3.1 — 3.3 teenistusiilesannetele tdidab maakorraldusspetsialist vallavanema
ja osakonna juhataja antud iihekordseid suulisi ja kirjalikke iilesandeid ning kohustusi, mis on
talle parast ametijuhendi kinnitamist tditmiseks pandud Tiiri Vallavolikogu ja Tiiri Vallavalitsuse
oigusaktidega. Kui digusaktidest tulenevalt maakorraldusspetsialisti teenistuskohustused olulisel
maédral suurenevad, on maakorraldusspetsialistil digus taotleda pdhipalga muutmist.

4. LOPPSATTED

4.1 Ametniku digused, teenistuskohustused (sh tegevuspiirangud) ja vastutus on reguleeritud
avaliku teenistuse seadusega.

4.2  Ametijuhendiga  tutvumist  kinnitab ametnik = menetlusméirkega  ametiasutuse
dokumendihaldussiisteemis (marge kooskolastatud).



