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FINANTSJUHI AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1 Finantsjuht on rahandusosakonna kui Tiiri Vallavalitsuse (edaspidi ametiasutuse)
struktuuriiiksuse koosseisu ja juhi teenistusgruppi kuuluv ametnik.

1.2 Finantsjuhi nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem.

1.3 Finantsjuhi vahetu juht on vallavanem.

1.4 Finantsjuhi ametikoht on tdhtajatu.

2. NOUDED AMETIKOHALE

2.1 Finantsjuhil peab olema rahandus vO0i majandusalane korgharidus ning suutma tiita
teenistusiilesandeid vastavalt juhi teenistusgrupile omase otsustuspddevuse, vastutuse ja
nouetekohasusega.

2.2 Finantsjuht peab tundma riigi, omavalitsuse eelarve ja rahanduse oma teenistusiilesannetega
seonduvaid seadusi ja nende alusel antud Oigusakte, asjaajamisele kehtestatud reegleid, peab
oskama koostada Oigusakti eelndu ja haldusakti ning teadma ja jargima haldusmenetlusele
kehtestatud reegleid.

3. TEENISTUSULESANDED

3.1 Finantsjuht

1) juhib osakonna t66d ja korraldab ametiasutuse pohimairusega osakonnale pandud {ilesannete
taitmist;

2) korraldab osakonna teenistujatele nende teenistusiilesannete tditmiseks vajalikud tingimused;

3) kontrollib tema alluvuses todtavate teenistujate teenistusiilesannete tditmist;

4) teostab vallavanema késkkirjaga sitestatud korras osakonna ametnike katseaja-, arengu- ja
hindamisvestlused,;

5) teeb juhul, kui asendamine ei ole tagatud teenistusiilesannetega, vallavanemale ettepanekuid
osakonna ametnike ja tdotajate asendamiseks ning ametnikele tulemuspalga ja lisatasu ning
tootajatele lisatasu madramiseks;

6) osaleb vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitel;

7) koostab koosto0s teiste ametiasutuse osakondade teenistujatega ning ametiasutuse hallatavate
asutuste juhtidega valla eelarve projekti ning esitab selle vallavalitsusele ldbivaatamiseks;

8) jélgib valla eelarve tditmist ja tagab vajalike aruannete koostamise ning ettendhtud instantsidele
esitamise;

9) analiiiisib valla eelarve tulusid ja kulusid ja korraldab selleks vajalike andmete kogumise ning
ettendhtud instantsidele esitamise;

10) teeb ettepanekuid valla rahaliste vahendite efektiivsemaks kasutamiseks ja korraldab selleks
vajalike iilevaadete koostamise finantsvahendite kasutamise ja rahavoogude kohta;

11) teeb ettepanekuid kohalike maksude kehtestamiseks vOi muutmiseks ning tagab selleks
vajalike andmete kogumise;

12) oma padevuse piires esitab seisukohad kdigis finantskiisimustes, mis tulevad ldbivaatamisele
vallavalitsuses voi vallavolikogus;

13) jélgib investeeringuteks eraldatud rahaliste vahendite kasutamist;

14) korraldab laenude vOtmist ja ettevalmistamist ning jilgib tagasimaksete digeaegset teostamist;
15) korraldab valla ametiasutuse raamatupidamist;

16) korraldab Gigusaktides sitestatud korras vastavalt valla eclarvele valla asutuste ja teiste
kulustruktuuride finantseerimise ja rahaliste vahendite kasutamise kontrollimise;

17) jalgib lepingutest tulenevate rahaliste kohustuste tiitmist vastavalt eelarvelistele vahenditele;
18) korraldab valla asutuste raamatupidamis- ja eelarvealase info esitamise;

19) jalgib valla munitsipaalvara voorandamist ja kasutusele andmist ning valla
elamumajandusega seotud lepingute tditmist;

20) korraldab osakonna tegevusvaldkonda kuuluvate digus- ja haldusaktide eelndude koostamise.



3.2 Finantsjuhti asendab ametiasutuse 0konomist kui tema avaliku vOoimu teostamise digus on
ajutiselt peatatud voi ta on teenistusiilesannetest vabastatud jargmistel juhtudel:

1) pohi- ja lapsepuhkuse ajal;

2) taiskasvanute koolituse seaduse tdhenduses dppepuhkuse ajal;

3) ravikindlustuse seaduse tdhenduses ajutise toovoimetuse ajal;

4) distsiplinaarmenetluse ajaks ajutiselt teenistusiilesannete tditmisest vabastamise ajal;

5) dppekogunemise ajal, samuti ajaks, kui reservvielane mobilisatsiooni tOttu ei saa tdita oma
teenistusiilesandeid.

Kéesoleva punkti alapunktides 2-5 sétestatud alustel asendamine on ametniku teenistuskohustuseks
mitte rohkem kui 30 kalendripdeva aastas.

3.3 Finantsjuht tdidab ametiasutuse t60 korraldamiseks antud teenistusalastes aktides sétestatud
tilesandeid ning korruptsioonivastase seadusega sitestatud ndudeid.

3.4 Lisaks punktides 3.1-3.3 margitud teenistusiilesannetele tdidab vallavanema antud iihekordseid
suulisi ja kirjalikke iilesandeid ning kohustusi, mis on talle parast ametijuhendi kinnitamist
tditmiseks pandud Tiiri Vallavolikogu ja Tiiri Vallavalitsuse digusaktidega. Kui Oigusaktidest
tulenevalt finantsjuhi teenistuskohustused olulisel médral suurenevad, on finantsjuhil oigus
taotleda pdhipalga muutmist.

4. LOPPSATTED

4.1 Ametniku Oigused, teenistuskohustused (sh tegevuspiirangud) ja vastutus on reguleeritud
avaliku teenistuse seadusega.

4.2 Ametijuhend vormistatakse isiku finantsjuhi ametikohale nimetamisel kahes eksemplaris ning
teenistusiilesandeid tditma asuv isik kinnitab teenistusiilesannetega tutvumist ning tditmiseks
votmist oma allkirjaga. Allkirjastatud ametijuhendi liks eksemplar antakse finantsjuhi ametikohta
tditvale isikule, teist sdilitatakse ametiasutuses.



