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MAAKORRALDUSSPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1 Maakorraldusspetsialist on Tiiri Vallavalitsuse (edaspidi ametiasutuse) struktuuriiiksuse
koosseisu ja tippspetsialistide teenistusgruppi kuuluv ametnik.

1.2 Maakorraldusspetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem.

1.3 Maakorraldusspetsialisti vahetu juht on majandusosakonna juhataja.

1.4 Maakorraldusspetsialisti asendab varahaldusspetsialist voi vallavanema késkkirja alusel moni
teine ametiasutuse majandusosakonna ametnik.

1.5 Maakorraldusspetsialisti asendamine, puhkusele lubamine ning teenistusldhetusse suunamine
vormistatakse vallavanema késkkirjaga.

1.6 Maakorraldusspetsialist asendab varahaldusspetsialisti ja vajadusel vallavanema kaskkirja
alusel teisi majandusosakonna ametnikke.

1.7 Ametnikku asendatakse edasililkkamatute teenistusiilesannete tditmisel kui tema avaliku
vOimu teostamise digus on ajutiselt peatatud voi ta on tddiilesannetest vabastatud jargmistel
juhtudel:

1) pdhi- ja lapsepuhkuse ajal;

2) taiskasvanute koolituse seaduse tdhenduses dppepuhkuse ajal;

3) ravikindlustuse seaduse tihenduses ajutise toovoimetuse ajal;

4) distsiplinaarmenetluse ajaks ajutiselt teenistusiilesannete tiitmisest vabastamise ajal;

5) oppekogunemise ajal, samuti ajaks, kui reservvéelane mobilisatsiooni tottu ei saa tdita oma
teenistusiilesandeid.

Kéesoleva punkti alapunktides 2-5 sidtestatud alustel asendamine on asendava ametniku
teenistuskohustuseks mitte rohkem kui 30 kalendripédeva aastas.

1.8 Maakorraldusspetsialisti ametikoht on tdhtajatu.

2. NOUDED AMETIKOHALE

2.1 Maakorraldusspetsialist peab vastama avaliku teenistuse seaduse ja ametiasutuse
pohiméidrusega ametnikule kehtestatud nduetele ning suutma tdita teenistusiilesandeid vastavalt
ametiasutuse pohimadrusega tippspetsialisti teenistusgrupile omase otsustuspiadevuse, vastutuse ja
nduetekohasusega.

2.2 Maakorraldusspetsialist peab tundma oma teenistusiilesannetega seonduvaid seadusi ja nende
alusel antud digusakte, riigi ja Tiiri valla digusaktidega asjaajamist reguleerivaid digusakte, peab
oskama koostada Oigusakti eelndu ja haldusakti ning teadma ja jirgima haldusmenetlusele
kehtestatud reegleid.

3. MAAKORRALDUSSPETSIALISTI TEENISTUSULESANDED

3.1 teeb need maareformi seaduses, maa hindamise seaduses, maamaksuseaduses,
maakorraldusseaduses, kohanimeseaduses ning teistes asjakohastes seadustes ning nende seaduste
rakendamiseks antud digusaktides sétestatud kohaliku omavalitsuse toimingud, mille tegemine on
antud ametiasutuse padevusse;

3.2 koostab ostueesdigusega erastatava maa piiride méadramise ettepanekud;

3.3 koostab ehitise teenindamiseks vajaliku maa miiramise ettepanekud;

3.4 koostab Tiiri Vallavalitsuse ja Ttiri Vallavolikogu digusaktide eelndud, kui punktis 3.1 nimetatud
Oigusaktides sitestatud iilesannete tditmine on vallavolikogu vai vallavalitsuse kui tditevorgani
padevuses;
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3.5 korraldab korteriomandite seadmisega seotud kohaliku omavalitsuse menetlustoimingud ja
koostab vastavate digusaktide eelndud,;

3.6 viljastab Gigustatud isikutele kinnisasjade, maakasutuste ning nende omanike andmeid, koostab
ja allkirjastab vastavaid andmeid sisaldavad tdendid, aktid, diendid;

3.7 koostab oma vastutusvaldkonnaga seotud aruanded;

3.8 kogub maamaksukohustusega maaomanike ja —kasutajate andmeid ning esitab need nduete
kohaselt Maksu- ja Tolliametile;

3.9 tellib Tiiri valla munitsipaalomandisse taotletavate vdi munitsipaalomandis olevate maaiiksuste
katastrimdodistamise vOi korraldab katastritiksuste moodustamise plaanimaterjali alusel ning
allkirjastab Tiiri valla esindajana vajalikud dokumendid;

3.10 lahendab Tiiri valla haldusterritooriumil asuvate maatiksustega seotud maa-alased avaldused ja
noustab isikuid vastavates kiisimustes;

3.11 korraldab Tiiri valla haldusterritooriumil aadressiandmete nduetele vastavaks muutmise,
madrab aadressiandmete siisteemis (ADS) koha-aadressid maakorraldustoimingute kéigus
moodustatavatele maaiiksustele ning korraldab vajadusel vastava haldusmenetluse;

3.12 osaleb Tiri valla ruumilises planeerimises, sealhulgas esitab vastavat planeeringuala
puudutava teabe planeeringu koostajale ning koordineerib Tiiri vallas planeeringumenetlusi kdigis
etappides;

3.13 korraldab Tiiri vallavalitsusele esitatud planeeringualaste avalduste lahendamist, ndustab
isikuid ja osakonna ametnikke maakasutus- ja planeeringualastes diguskiisimustes;

3.14 koostab Tiiri vallas algatatavate planeeringute ldhtelilesanded, teeb ettepanekuid
planeeringute algatamiseks ja koostab planeeringute menetlemisega seonduvate haldusaktide
eelndud ja lepingute kavandid,

3.15 teeb ettepanekud planeeringute koostamise to6riihmade moodustamiseks ning koordineerib
nende tegevust;

3.16 kogub ja siistematiseerib ning esitab vastavalt vajadusele teistele ametiasutuse ametnikele
Tiiri valla haldusterritooriumi maa ja planeeringutega seonduvat informatsioont;

3.17 tdiendab ja hoiab korras Tiiri valla digitaalkaarte ja geoinfosiisteemi, kandes sinna kohalikule
omavalitsusele lackunud geodeetilise ning muu ruumikujul viljendatava info, sh katastriiiksuste
andmed, geodeetiliste ja geoloogiliste moddistustddde andmed;

3.18 peab geodeetiliste ja geoloogiliste moddistustodde aruannete arhiivi;

3.19 koostab digitaalsetel aluskaardil pohinevaid skeeme ja kaarte, koostab teemakaarte ning teeb
andmebaasidest vajalikke véljavotteid;

3.20 teeb osakonna tegevusvaldkonda puudutavate kiisimuste lahendamisel koost66d osakonna
teiste ametnikega;

3.21 valmistab ette oma valdkonda puudutavad Tiiri Vallavolikogu ja Tiiri Vallavalitsuse
oOigusaktide eelndud ja muu dokumentatsiooni.

4. LOPPSATTED

Ametniku digused, teenistuskohustused (sh tegevuspiirangud) ja vastutus on reguleeritud avaliku
teenistuse seadusega.



