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KOGUKONNATOO JA KRIISIVALMIDUSE SPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1 Kogukonnatt6 ja kriisvalmiduse spetsialist on haridus- ja kultuuriosakonna kui Tiiri
Vallavalitsuse (edaspidi ametiasutuse) struktuuriiiksuse koosseisu ja tippspetsialistide
teenistusgruppi kuuluv ametnik.

1.2 Kogukonnat6o ja kriisvalmiduse spetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem.
1.3 Kogukonnat6d ja kriisvalmiduse spetsialisti vahetu juht ametiasutuse haridus- ja
kultuuriosakonna péadevuses olevate iilesannete tditmisel on haridus- ja kultuuriosakonna juhataja,
kriisivalmiduse spetsialisti iilesannete tditmisel on ametniku vahetuks juhiks vallavanem.

1.4 Kogukonnat6o ja kriisvalmiduse spetsialisti ametikoht on téhtajatu.

2. NOUDED AMETIKOHALE

2.1 Kogukonnat6o ja kriisvalmiduse spetsialistil peab olema korgharidus, ta peab vastama avaliku
teenistuse seaduse ja ametiasutuse pdhimidrusega ametnikule kehtestatud nduetele ning suutma
tdita teenistusiilesandeid ametiasutuse pdhimiddrusega tippspetsialisti teenistusgrupile omase
otsustuspddevuse, vastutuse ja nduetekohasusega.

2.2 Kogukonnat6d ja kriisvalmiduse spetsialist peab tundma oma teenistusiilesannetega
seonduvaid seadusi ja nende alusel antud &igusakte, asjaajamisele kehtestatud reegleid, peab
oskama koostada Oigusakti eelndu ja haldusakti ning teadma ja jdrgima haldusmenetlusele
kehtestatud reegleid.

3. TEENISTUSULESANDED

3.1 Kogukonnat6d valdkonnas tdidab kogukonnato6é ja kriisvalmiduse spetsialist jargmisi
tilesandeid:

1) on kontaktisikuks Tiiri valla kiila- ja kogukonnaseltsidele, teeb koost66d sddeinimestega ning
ndustab ja edastab asjakohast informatsiooni;

2) menetleb kolmanda sektori taotlusi, avaldusi ja pdordumisi;

3) korraldab ja koordineerib valdkonnaga seotud infopéevi ja tiritusi;

4) korraldab ja koordineerib kogukondade tilest koost66d;

5) algatab ja kirjutab kogukondadega seotud arendus- ja koostooprojektid;

6) ndustab kodaniketihendusi projektide kirjutamisel,

7) ndusatb kodanikke seltside/MTU-de loomisel;

8) kogub ja analiitisib valdkonna statistilisi andmeid;

9) koostab valla meediakanalites avaldamiseks kogukonnat66d puudutavaid juhiseid, artikleid.

3.2 Vallavanemale vahetult alluva ametnikuna tdidab kogukonnatdo ja kriisvalmiduse spetsialist
ametiasutuse kriisivalmiduse korraldamiseks ja tagamiseks jargmisi tilesandeid:

1) teostab jérelevalvet, et Tiiri valla haldusterritooriumil tegutseva elutihtsa teenuse osutaja
teenistuskoha valdkondlikest seadustest tulenevad iilesanded on tiidetud;

2) korraldab seadusest tulenevate valdkonna plaanide, kavade ja aruannete koostamise ja
ajakohastab neid vastavalt vajadusele v3i seadusest tulenevatele tihtacgadele;

3) korraldab kriisireguleerimise dppused ning osaleb riiklike dppuste lahendamisel;

4) kaardistab ja koordineerib vabatahtlike kaasamist;

5) korraldab koost6ds kommunikatsiooni eest vastutatavate teenistujatega Tiri valla elanike
kriisivaldkonna teavitustood. Teavitustod hdlmab ennetustegevust, stindmusele reageerimist ja
jarelkommunikatsiooni;

6) osaleb Tiiri valla kriisikomisjoni t66s ja koostab selle protokollid.

3.3 Kogukonnat6d ja kriisivalmiduse spetsialist tdidab molemas valdkonnas jargmisi iilesandeid:
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1) teeb ettepanekuid teenistuskoha valdkonnaga seotud eelarve planeerimiseks ja vilisrahastuse
toetusvoorude taotlemise osas ja vastutab selle tditmise eest;
2) tagab teenistuskoha valdkonnaga seotud Tiiri valla dokumentide ja digusaktide ajakohasuse;

3.4 Kogukonnat6o ja kriisvalmiduse spetsialist asendab kokkuleppel vahetu juhiga teisi haridus- ja
kultuuriosakonna ametnikke, kui ametniku avaliku voimu teostamise digus on ajutiselt peatatud
vOi ta on teenistusiilesannetest vabastatud jargmistel juhtudel:

1) pdhi- ja lapsepuhkuse ajal;

2) taiskasvanute koolituse seaduse tdhenduses dppepuhkuse ajal;

3) ravikindlustuse seaduse tdhenduses ajutise toovdimetuse ajal;

4) distsiplinaarmenetluse ajaks ajutiselt teenistusiilesannete tiditmisest vabastamise ajal;

5) dppekogunemise ajal, samuti ajaks, kui reservvéelane mobilisatsiooni tottu ei saa tdita oma
teenistusiilesandeid.

Kéesoleva punkti alapunktides 2-5 sétestatud alustel asendamine on ametniku teenistuskohustuseks
mitte rohkem kui 30 kalendripéeva aastas.

3.5 Kogukonnat6d ja kriisvalmiduse spetsialist tdidab ametiasutuse t66 korraldamiseks antud
teenistusalastes aktides sitestatud iilesandeid ning korruptsioonivastase seadusega sétestatud
ndudeid.

3.6 Lisaks punktides 3.1-3.5 mérgitud teenistusiilesannetele tdidab vallavanema, osakonna juhataja
ja kriisimeeskonna juhi antud tihekordseid suulisi ja kirjalikke iilesandeid ning kohustusi, mis on
talle parast ametijuhendi kinnitamist tditmiseks pandud Tiiri Vallavolikogu ja Tiiri Vallavalitsuse
Oigusaktidega. Kui 0Oigusaktidest tulenevalt kogukonnatoé ja kriisivalmiduse spetsialisti
teenistuskohustused olulisel médral suurenevad, on kogukonnatdo ja kriisivalmiduse spetsialistil
Oigus taotleda pohipalga muutmist.

4. LOPPSATTED

4.1 Ametniku Gigused, teenistuskohustused (sh tegevuspiirangud) ja vastutus on reguleeritud
avaliku teenistuse seadusega.

4.2  Ametijuhendiga  tutvumist  kinnitab ametnik = menetlusmédrkega  ametiasutuse
dokumendihaldussiisteemis (mérge ,,Kooskdlastatud).



