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Turi Vallavalitsus
LASTEKAITSESPETSIALIST
AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1 Lastekaitsespetsialist (edaspidi spetsialist) on Tiiri Vallavalitsuse (edaspidi ametiasutus)
koosseisu ja tippspetsialistide teenistusgruppi kuuluv ametnik.

1.2 Spetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem.

1.3 Spetsialisti vahetu juht on sotsiaalosakonna juhataja.

1.4 Spetsialisti ametikoht on téhtajatu.

2. NOUDED AMETIKOHALE
Spetsialist peab vastama avaliku teenistuse seaduse ja ametiasutuse pohiméédrusega
ametnikule kehtestatud nduetele.

2.1 Nouded haridusele
Spetsialistil peab olema omandatud esimese astme erialane kdrgharidus voi muu
esimese astme korgharidus ja kutseseaduse alusel vélja antud sotsiaaltdotaja kutse
spetsialiseerumisega lastekaitsele.

2.2 Nouded teadmistele ja oskustele

2.2.1 Spetsialist peab olema suutlik tditma teenistusiilesandeid ametiasutuse
pohiméidrusega tippspetsialisti teenistusgrupile omase otsustuspadevuse,
vastutuse ja nduetekohasusega teenistuskoha padevuse piires;

2.2.2 peab tundma teenistusiilesannetega seonduvate seadusi ja nende alusel antud
oigusakte, asjaajamisele kehtestatud reegleid;

2.2.3 peab oskama koostada digusakti eelndu ja haldusakti ning teadma ja jargima
haldusmenetlusele kehtestatud reegleid;

2.2.4 valdab eesti keelt C-1 tasemel;

2.2.5 wvaldab iihte voorkeelt vihemalt B-1 suhtlustasemel (eelistatavalt vene voi
inglise keel);

2.2.6 peab omama viga head suhtlemis-, eneseviljendus- ja koostéooskust, voimet
tootada vilja uusi lahendusi ning algatama muudatusi.

3. TEENISTUSULESANDED

3.1 Spetsialist:

3.1.1 jélgib laste Oigusi kaitsvate seaduste tditmist koostd0s sotsiaaltoitajate ja teiste
vorgustikulitkmetega;

3.1.2 teeb aktiivset koostodd lapse heaolu tagamiseks ja seda ohustavate riskide
ennetamiseks, sh vastavate programmide ja teenuste rakendamisel ning nende arendamisel;
3.1.3 teeb laste ja perede toimetuleku toetamiseks digusaktidega sitestatud toimingud,
3.1.4 esindab volikirja alusel ametiasutust lastega seotud probleemide ning vaidluste
lahendamisel ja kaitseb laste huve;



3.1.5 noustab last ja lapsi kasvatavaid isikuid, teeb koostood perekonnaliitkmete ja teiste
isikutega ning asjaomaste asutustega;

3.1.6 osaleb vajadusel vallas elava alaealise lapse iilekuulamisel,

3.1.7 esitab kohtule kohaliku omavalitsuse nimel eestkostja aruandeid,

3.1.8 ndustab asendushoolduselt ellu astunud noori ja ning aitab omavalitsuse eestkostel
olevatele lastele taotleda isikut tdendavaid dokumente;

3.1.9 kiilastab regulaarselt asendushooldusel asuvaid lapsi ning koostab juhtumiplaane;
3.1.10 noustab isikuid, kes soovivad vanemliku hoolitsuseta last lapsendada, votta
eestkostele voi perekonnas hooldamisele;

3.1.11 menetleb abivajavate laste kohta lackunud informatsiooni, peab vanemliku
hoolitsuseta jaénud laste kohta arvestust ning korraldab laste hoolekandekiisimuse;

3.1.12 teeb koostodd Sotsiaalkindlustusameti ja teiste organisatsioonidega, et leida
asendushoolduseks sobivaim vorm ning voimalike hooldusperede leidmiseks Tiiri vallas
vOi mujal;

3.1.13 levitab lastekaitsealast teavet ning koordineerib vorgustikutdod lastega seonduvate
probleemide lahendamiseks;

3.1.14 annab lastekaitseseaduse ja selle alusel antud digusaktidega ning sotsiaalhoolekannet
reguleerivate digusaktidega kohaliku omavalitsuse paddevusse antud ja ametiasutusele
tditmiseks volitatud lastekaitsealase tegevusega seotud haldusakte.

3.2 Koostab lapsi puudutavates kiisimustes arvamuse, noude voi taotluse ja sellega
kaasnevad lisadokumendid jirgmistel juhtudel:

3.2.1 ndude esitamisel kohtule lapse iihelt voi molemalt vanemalt hooldusdiguse
peatamiseks,

dravotmiseks voi piiramiseks;

3.2.2 ndude esitamisel kohtule vanemalt elatise vdljandudmiseks;

3.2.3 arvamuse andmisel kohtule vanema diguste taastamise asjas;

3.2.4 taotluse esitamisel kohtule lapse iile eestkoste seadmiseks vai selle 10petamiseks;
3.2.5 taotluse vO1 arvamuse esitamisel lapse lithi- vo1 pikaajaliseks paigutamiseks
hoolekandeasutusse vo1 asendushooldusele;

3.2.6 taotluse vOi arvamuse esitamisel lapse tagasipoordumiseks (sh ajutiselt)
hoolekandeasutusest voi asendushoolduselt;

3.2.7 taotluse esitamisel lapsele voi perele tugiisiku madramiseks;

3.2.8 teistel digusaktidest ja lapse huvidest ldhtuvatel juhtudel.

3.3 Koolikohustuse tiitmise tagamisel spetsialist:

3.3.1 tegeleb koolikohustuslike isikutega, selgitab vilja koostods kooli ja lapsevanemaga
koolikohustuse tditmata jitmise pohjused;

3.3.2 korraldab voimaluse korral koolitusi vanematele, ndustab vanemaid, kelle lapsed ei
tdida koolikohustust, et toetada neid tingimuste loomisel koolikohustuse tiitmiseks;

3.3.3 esitab vajadusel taotluse koolikohustusliku lapse dpilaskodusse suunamiseks.

3.4 Koostab valla lapsi puudutavates kiisimustes dokumente jirgmistel juhtudel:
3.4.1 vanemliku hoolitsuseta lapsele ettendhtud peretoetuste maksmise peatamisel ja
jatkamisel;

3.4.2 otsuse tegemisel lapse hoolekandeasutusse paigutamiseks;



3.4.3 nousoleku andmisel asendushooldusteenusel viibiva lapse ajutiselt perekonda
andmiseks;

3.4.4 arvamuse andmine alaealise ja tema varaga seotud tehinguteks;

3.4.5 teistel digusaktidest ja lapse huvidest 1dhtuvatel juhtudel.

3.5 Valdkonna oigusaktide ja dokumentide ettevalmistamisel, tiitmise kontrollimisel

ning arendustegevustes osalemisel:

3.5.1 peab riiklikku sotsiaalteenuste- ja toetuste registrit (STAR), sisestades kliendit6o
toiminguid ja juhtumeid,

3.5.2 osaleb valla sotsiaal- ja tervishoiupoliitika vdljatootamisel ja elluviimisel;

3.5.3 osaleb valdkonna toorithmades ning timarlaudadel, lisaks osaleb projektitoddes ja
vajadusel valdkonda puudutavates komisjoni téodes;

3.54 koostab oma todvaldkonda puudutavaid aruandeid, statistilise informatsiooni
analiilise ja info edastamist vastavalt kehtestatud nduetele;

3.5.5 osaleb haldusaktide, korralduste, méiaruste eelndude ettevalmistamisel;

3.5.6 teeb ettepanekuid ja vajadusel algatab uute sotsiaalteenuste ning hiivitiste
véljatootamiseks eelndusid, teeb koostodd volikogu sotsiaalkomisjoniga,
vallavalitsusega.

3.6 Asendamine:

3.6.1 Spetsialist asendab ametiasutuse teist lastekaitsespetsialisti ja perede heaolu
spetsialisti, kui spetsialisti avaliku voimu teostamise digus on ajutiselt peatatud voi ta on
teenistusiilesannetest vabastatud jargmistel juhtudel:

1) pohi- ja lapsepuhkuse ajal;

2) tiiskasvanute koolituse seaduse tdhenduses dppepuhkuse ajal;

3) ravikindlustuse seaduse tdhenduses ajutise toovoimetuse ajal;

4) distsiplinaarmenetluse ajaks ajutiselt teenistusiilesannete tiitmisest vabastamise ajal;

5) dppekogunemise ajal, samuti ajaks, kui reservviaelane mobilisatsiooni tottu ei saa tdita
oma teenistusiilesandeid.

Kéesoleva punkti alapunktides 2-5 sitestatud alustel asendamine on ametniku
teenistuskohustuseks mitte rohkem kui 30 kalendripdeva aastas.

3.7 Spetsialist tdidab ametiasutuse t60 korraldamiseks antud teenistusalastes aktides
sitestatud iilesandeid ning korruptsioonivastase seadusega sitestatud noudeid.

3.8 Lisaks punktides 3.1-3.7 mérgitud teenistusiilesannetele tdidab vallavanema ja osakonna
juhataja antud iihekordseid suulisi ja kirjalikke iilesandeid ning kohustusi, mis on talle
parast ametijuhendi kinnitamist tditmiseks pandud Tiiri Vallavolikogu ja Tiiri Vallavalitsuse
oigusaktidega. Kui oOigusaktidest tulenevalt lastekaitsespetsialisti teenistuskohustused
olulisel médéral suurenevad, on lastekaitsespetsialistil digus taotleda pdhipalga muutmist.

4. LOPPSATTED

5.1 Ametniku digused, teenistuskohustused (sh tegevuspiirangud) ja vastutus on
reguleeritud avaliku teenistuse seadusega.

5.2 Ametijuhendiga tutvumist kinnitab ametnik menetlusmirkega ametiasutuse
dokumendihaldussiisteemis (mérge kooskdlastatud).



